Azarbaycan Milli EImlar Akademiyasi
Rayasat Heyatinin 9 iyul 2024-ci il tarixli
17/13 némrali garari ile tesdiq edilmisdir alave

AMEA Markazi Elmi Kitabxananin EImi-Metodiki Surasinin
OSASNAMOSI

|. Umumi miiddealar

1.1. Bu 9sasnama Azarbaycan Milli EImlar Akademiyasinin Rayasat Heyatinin 13 mart
2023-cu il tarixli 10/5 némrali gerari ile AMEA Markazi EImi Kitabxanasinda (bundan sonra —
MEK) yaradilmig Elmi-Metodiki Suranin (bundan sonra — EMS) asas vazifalerini, huquglarini
ve fealiyyatinin teskili gaydalarini muayyan edir.

1.2. Sura MEK-in isinin dovrin telablerina uygun istigamatlandirilmasini, kitabxana-
informasiya sahasinda elmi nailiyyatlerin, gabaqcil tecribalerin dyranib MEK-da tatbigini,
MEK-da nasra hazirlanan kitablarin mizakirasinin kegirilmasini ve s. hayata kegiran organdir.

1.3. Sura 0z fealiyyatindes Azarbaycan Respublikasinin “Kitabxana isi haqqinda”
Qanununu, moévcud sahada qlvveda olan ferman ve sarancamlarini, AMEA-nin
Nizamnamasini, AMEA Umumi yigincaginin vo AMEA Rayasat Heyatinin gerarlarini, AMEA
prezidentinin amr ve sarancamlarini, AMEA MEK-in Nizamnamasini, diger mévcud normativ
sanadlari, hamg¢inin bu @sasnamaeni rahbar tutur.

1.4. Sura 6z fealiyystini AMEA Rayaset Heyati, bolma ve institutlari, respublikada
kitabxana-informasiya sahasinda fealiyyat gostaran qurumlari, elm va tehsil miassisaleri ilo

garsiligh slagada qurur.

Il. Suranin asas vazifalari

2.1. Suranin asas vezifelari asagidakilardir:

2.1.1. Kitabxana-informasiya sisteminin tekmillesdiriimasi va yeni idaraetma
metodlarinin hayata kegiriimasinde MEK-in direktoruna kdmaklik géstarmak;

2.1.2. MEK-in perspektiv inkisaf istigamatleri Uzre beynalxalg standartlar asasinda
tovsiyaler hazirlamaq;

2.1.3. MEK-in va onun strukturuna daxil olan gobalarin illik is planlarini muzakire va
tosdig Ugun tovsiye etmak;

2.1.4. MEK-da hazirlanan muxtalif ndév nasrlarin — kitab, jurnal, bibliografik gostarici,
bllleten, metodik gosteris ve s. miuzakirasini kegirmak, nagra tovsiya etmak;

2.1.5. MEK fondunun komplektlagdirma manbalarinin muayyanlasdiriimasinds,
adabiyyat sifariginin muzakiresinds yaxindan istirak etmak;
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2.1.6. Sura terafinden gabul edilmis gararlarin yerina yetiriimasina Umumi nazarati
temin etmak;

2.1.7. Yeni xidmat formalarinin tatbigina, kitabxananin maddi-texniki techizatinin
yaxsilasdiriimasina, elektron kitabxana xidmatinin genislandiriimasina dair tovsiyalar vermak;

2.1.8. MEK-in struktur vahidlerinin  faaliyyatinin  muasir telablera  uygdun
tekmillesdirilmasi yollarini muayyanlesdirmak ve yeniliklari tetbig etmak;

2.1.9. Kitabxana isi sahasinde normativ hiqugqi aktlarin yerina yetirilmasinin metodiki
teminatini hayata kegirmak;

2.1.10. MEK-da oxuculara xidmatin keyfiyyatinin yuksaldilmasi magsadile analitik
tohlillar ve monitoringlar aparmag;

2.1.11. MEK-da g¢alisan amakdaslarin bilik ve bacariglarinin yuksaldilmasi maqgsadila
monitoringlar kegirmak, onlarin fealiyyatini stimullasdirmaq Gg¢liin mikafatlara teqdim etmak;

2.1.12. MEK-da elmi konfranslari, seminarlari, deyirmi masalari tagkil etmak;

2.1.13. MEK amakdaslarinin elmi magale va tezislarinin muzakirasini tamin etmak.

lll. Sura uzvlarinin hiiquq va 6hdaliklari

3.1. Oz vezifslerini hayata kecirmak lglin Sura Uzvlerinin asagidaki hiiquglari var:

3.1.1. Surada muzakirs olunan masalalara dair fikir sdylemak, gararlarin gabulunda
istirak etmak;

3.1.2. Suraiclasinin gundsliyi ve lazimi materiallarla avvalcadan tanis olmag;

3.1.3. Suranin salahiyystlarine aid olan her hansi masale ile bagli Sura iclasinin
kecirilmasi tagabbusu ila ¢ixis etmak;

3.1.4. Suranin gararlari, iclaslarinin protokollari va digar senadlarls tanis olmagq;

3.1.5. Kitabxana amakdaslarinin ezamiyyatina dair hesabati ile tanis olmagq.

3.2. Oz vezifalerini hayata kecirmak tiglin Sura Uzvlerinin asagidaki dhdelikleri var:

3.2.1. Suranin iclaslarinda va onlara verilan masalalerin mizakirasinds istirak etmak;

3.2.2. Suranin asas vazifslerinin hayata kegcirilmasi Ugun onlara verilmis tapsiriglari

yerina yetirmak.

IV. Suranin tarkibi
4.1. Suranin tarkibi MEK-in direktorunun tagdimati asasinda AMEA Rayasat Heyati
torafindan tasdiq edilir:
4.1.1. Suranin Uzvleri respublikanin kitabxanagilig-informasiya sahasinin taninmig
mutaxassisleri, heamginin MEK-in aparici amakdaslaridir.
4.1.2. Suranin sadri:
4.1.2.1. MEK-in direktorudur;
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4.1.2.2. Suranin isini tagkil edir, iclaslarini ¢gagirir ve iclaslara sadrlik edir;

4.1.2.3. Suranin iclaslarinin gindaliyini tesdiq edir;

4.1.2.4. Suranin iclaslarinin protokollarini imzalayir;

4.1.2.5. Suranin gararlarinin icrasina nazaraet edir;

4.1.3.6. Sura Gzvlarinin dayisdiriimasina dair takliflar verir.

4.1.3. Suranin sadr muavini:

4.1.3.1. MEK-in direktor mUavinlarindan biridir;

4.1.3.2. Sadr olmayanda onun funksiyalarini icra edir.

4.1.4. Suranin elmi katibi:

4.1.4.1. Suranin Uzvu olan MEK amakdaslari arasindan segilir;

4.1.4.2.1llik is planina ve lzvlerdan daxil olan takliflere asassn névbati iclasin
gundaliyinin layihasini hazirlayir va Suranin sadrina teqdim edir;

4.1.4.3. Suranin adindan suraya daxil olan muracistlaere cavab hazirlayir;

4.1.4.4. Sura iclaslarinin protokollarini tartib edir, sadrle birge imzalayir ve
protokollardan gixariglar hazirlayir;

4.1.4.5. iclaslarin teskilini ve isinin slagslendiriimasini hayata kegirir.

V. Suranin faaliyyatinin taskili

5.1. EMS fealiyyatini sadr muavini terafindan tertib edilmis illik is planina asasan qurur;

5.2. Suranin iclaslari iki ayda bir defadan az olmayaraq, ehtiyac yarandiqda ise daha
tez kegirilir.

5.3. Suranin iclasinin glndaliyinin layihasi Suranin katibi tarafinden hazirlanir va
baxiimaq Ugun Suranin sadrina teqdim olunur. Suranin sadri tersfinden 1 (bir) is gunu
muddaetinda razilagdirildigdan sonra iclasin gundaliyi muayyan olunmus hesab edilir.

5.4. Suranin Uzvlerine ve iclasina davat olunan diger saxslara iclasin yeri ve vaxti,
iclasin gundsliyi hagqinda daqig malumat ve lazimi materiallar iclasa en gec 3 (lg¢) is gunu
galmis Suranin katibi terafinden gondarilir.

5.5. Suranin iclaslari Sura Gzvlerinin yaridan ¢oxu istirak etdikde salahiyyatlidir;

5.6. Suranin Uzvi iclaslarda sexsen istirak etmalidir. Iiclasda istirak ede bilmadiyi
taqdirds, o, bu barada Suranin sadrini avvelcadan malumatlandirmalidir.

5.7. Suranin gerarlari agiq sesverma, sos ¢oxlugu ilo gebul edilir. iclasda istirak eden
Uzvlerin saslari barabar bolundikdes, Sura sadrinin sasi halledici hesab edilir.

5.8. Suranin iclaslarinda baxilmis masalelar, aparilmigs muizakiraler vae gabul edilmis
gerarlar Sura iclasinin protokolunda geyd edilir.

5.9. Suranin iclaslarinin protokollarini Suranin katibi hazirlayir. Sura iclaslarinin

protokollari Suranin sadri va katibi tarafinden imzalandiqdan sonra tesdiq edilir.
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5.10. Suranin protokollarinin va digar sanadlarin aslleri Suranin katibinda saxlanilir.
VI. Yekun muddaalar

6.1. Bu Osasnamaya olave va dayisiklikler AMEA Rayasat Heystinin gorar ila
resmilesdirilir.
6.2. Bu ©sasnama AMEA Rayasat Heyati torafindan tasdiq edildiyi tarixdan quvveya

minir.
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AZBRBAYCAN MILLIi ELMLOR AKADEMIYASININ ROYASOT HEYOTI

Q9 RAR

Ne 16/6
Baki sahari

AMEA-nin Markazi Elmi Kitabxanasinda
Elmi-Metodiki Suranin terkibinda
dayisiklik edilmasi haqqinda

11 iyun 2024-cu il

Azarbaycan Milli EImler Akademiyasi Rayasat Heyatinin 13 mart 2023-cu il tarixli 10/5

ndémrali gerari ile AMEA-nin Markazi Elmi Kitabxanasinda Elmi-Metodiki Sura yaradilmisdir.

Maerkazi Elmi Kitabxanada aparilan islahatlarla slagedar Elmi-Metodiki Suranin tarkibinds

dayisiklik edilmasi zerurati yaranmisdir. Bunu nazars alaraq, Azerbaycan Milli Elmler

Akademiyasinin Rayasat Heyati QORARA ALIR:

1. AMEA-nin Mearkazi Elmi Kitabxanasinin Elmi-Metodiki Surasi asagidaki tarkibde

tesdiq olunsun:
AMEA-nIn

Kitabxanasinin

Huseyn Huseynov - direktoru, texnika elmleri Uzra falsefe doktoru,

dosent, sadr
AMEA-nIn
Sehla Quliyeva —

kitabxana xidmati

Kitabxanasinin

direktor muavini,

filologiya Uzre falsefe doktoru, dosent, sedr

muavini
Uzvler

AMEA-nIn Markazi EImi Kitabxanasinin elektron
Oruc Quliyev —  xidmatler ve informasiya resurslari (izre direktor
muavini, tarix Uzra falsafa doktoru

Baki Dovlet
Olemdar Bayramov —

Universitetinin
senad menecmenti

informasiya ve
fakultesinin  dekani,

filologiya Uzrs falsefe doktoru, dosent

Elgin Meammadov — ADA Universiteti

Kitabxanasinin  direktoru,

texnika elmlari Uzrs falsafa doktoru

Sebuhi Qahremanov - AMEA-nIn

Nasriyyatinin  direktoru,



filologiya Uzrs falsafe doktoru

AMEA-nin  Markazi EImi  Kitabxanasinin
Bibliografik ve elektron informasiya sdbasinin
mudiri, filologiya Uzre felsaefe doktoru

AMEA-nin  Merkazi Elmi  Kitabxanasinin
innovativ layihsler ve metodiki teminat sdbasinin
mudiri

Aytan Oliyeva —

Sayyare Mammadova —

Serxan Xavari - AMEA Rayaset Heyati Aparatinin EIm ve tahsil
s6basinin mudiri, filologiya elmlari doktoru

AMEA Reayaset Heyati Aparatinin “Elektron
Akademiya” sObesinin mudiri, fizika-riyaziyyat
Uzre falsefe doktoru, dosent

Fariz imranov -

Sabnam Riistemova — AMEA-nin Markazi Elmi Kitabxanasinin elmi
katibi

2. AMEA-nin Markazi Elmi Kitabxanasinin EImi-Metodiki Surasina tapsirilsin ki, bir ay
muiddastinde Suranin ©sasnamasi hazirlanib AMEA-nin Rayaset Heyastina teqdim
edilsin.

3. AMEA-nin Markazi Elmi Kitabxanasina (texnika elmlari Uzra falsefe doktoru
Huseyn Huseynov) tapsirilsin ki, AMEA-nin Markazi Elmi Kitabxanasinda EImi-
Metodiki Suranin fealiyyatinin teskilindan irali galon masalaleri hall etsin.

4. Qerarin icrasina nazarst AMEA-nin akademik-katibi, akademik Arif Hasimova

havala edilsin.

AMEA-nIn prezidenti akademik Isa Habibbayli
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