Azearbaycan Milli EImler Akademiyasi
Rayasst Heyatinin 05 iyul 2017-ci il tarixli
9/3 Ne-li gerari ile tesdiq edilmis alava

Azarbaycan Milli ElImlar Akademiyasinin Markazi EImi Kitabxanasinin
NIZAMNAM®SSI

1.Umumi miiddaalar

1.1. Azarbaycan Milli EImlar Akademiyasinin Markazi EImi Kitabxanasi(bundan sonra
- MEK) Azerbaycan Milli EImler Akademiyasinin (bundan sonra - AMEA) nazdinda
foaliyyat gosteran dovlat elmi xidmat musssisasidir.

1.2. MEK qeyri-komissiya qurumu olan hlquqgi saxsdir va faaliyysti Azarbaycan
Respublikasinin srazisini shats edir. MEK va onun filiallari dévlet elmi kitabxanalardir.
MEK AMEA-nIn kitabxana sabakasine malumat-bibliografiya ve kitabxana xidmatini

heyata kegiran elmi-metodik alagalendirma markazidir.

1.3. AMEA dovletin adindan MEK-in tasisgisi kimi ¢ixis edir va Rayasat Heyati
vasitesila onun fealiyyatina elmi-metodiki va elmi-toeskilati vo Umumi nazarati hayata
kegirir.

14. MEK 0z faaliyyatini Azerbaycan Respublikasi Konstitusiyasi, Azarbaycan
Respublikasi Mulki Macallasi, “Kitabxana isi haqgqginda” Azerbaycan Respublikasinin
Qanunu, “Elm haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu, digar normativ htquaqi
aktlar, AMEA -nin nizamnamasi, AMEA - nin Umumi yigincagdi ve Rayasat Heyatinin
gerarlari, AMEA przidentinin amrva sarencamlari va bu Nizamnama asasinda hayata
kecirir.

1.5. MEK 06z vezifalerini yerina yetirarken ve huquglarini hayata kecgirarkean AMEA
Rayasat Heyoti aparati, elmi muassise va tagkilatalari, dovlet hakimiyyati organlari,
yerli 6zunuidarasetma organlar va geyri-hokumatin tagkilatlar ile qarsiligh slagads
foaliyyet gosterir.

1.6. MEK musteqil balansa, serencaminda olan dovlat emlakina , xazina va bank
hesablarina, tuzarinda 6z adi olan mohura, muvafiq stamp ve blankalara, eleca ds,
ganunvericilikle miayyan edilmis gqaydada geydiyyatdan kegmis logotipe malikdir.

1.7. Fealiyyat magsadlarine ¢catmaq u¢cuin MEK 6z adindan aqdlar baglayir, emlak va
soxsi, geyri-amlak hiquglan alds edir, vazifalar daslyir, mehkemada iddiagl ve ya
cavabdeh kimi ¢ixis edir.

1.8. MEK-in saxlama xarcleri va faaliyyati Azerbaycan Respublikasinin doviet
budcesinin vesaiti va bu Nizamnamada nazerds tutulmus diger menbalar hesabina
maliyyalagdirilir.



1.9. MEK amlaki, o cumladan torpaq sahaleri Uzarinds istifade hiququna
malikdir. MEK istifadasindas olan dovlet emlakinin saxlaniimasi,qorunmasi ve ondan
somarali istifada edilmasi, habels 6z 6htaliklari Gglin masuliyyat dasiyir.

1.10. MEK 08.07.1996 -ci il tarixde D-1291 ndmra ile ©dliyya Nazirliyinda dévlet
geydiyytaina alinmisdir.

1.11. MEK - in yerlagdiyi Gnvan: Baki sahari, AZ 1143, Huseyn Cavid kig¢asi,
129

2. MEK - in magsad va vazifalari

2.1. MEK - in fealiyyatinin esas maqgsadi Azarbaycanin gadim tarixini ve zengin
madaniyyatini, Azarbaycan Respublikasinin mustaqillik illerinde gazanilmig siyasi,
igtisadi, sosial ve madani nailiyyatlarinin teblig edilmasi, Azarbaycan dilinin informasiya
resurslarinda istifade imkanlarinin genislendiriimasi, miuasir elmi arasdiriimalarin
aparilmasi uc¢un informasiya teminatinin yaxsilasdirnimasi, Azarbaycanin milli-tarixi
irsini toskil edan ve yeni yaranan butin név mévcud informasiya vahidlarinin toplanilib
saxlanmasi, eleca da dlnya tarixi va madaniyyatinin istifadagilere teqdim olunmasidir.

2.2. MEK 6z magsadlarine uydun olaraq asagidaki vazifaleri yerina yetirir:

2.2.1. serancaminda olan avadanliq ve informasiya texnologiyalarindan istifas
edarak, muasir tsleblere cavab veren infrastrukturun qurulmasini, tematik,
ixtisaslagsmig,  normativ-metodiki  ganunvericiik ve  diger  malumatalrinin
markezlagdirilmis qaydada toplaniimasini , formalarsdiurimasini, saxlaniimasini,
gorunmasini, onlaradn semarali istifadeni tagkil edir;

2.2.2. Azarbaycana ve Azarbaycan xalqina aid olan siyasi, elmi, tarixi, madani,
badii ehamiyyat dasiyan butin ndv dasiyicilarda informasiya vahidlerinin (nasrler,
alyazmalar, matnlar, arxiv va fond sanadleri, dovri matbuat, notlar, audio va video
yazilar, fotogakiller, resm asarlari, muzey eksponatlari, esyalar, veb sahifalerva s.)
muayyanlasdirilmasi, reqamsallasdiriimasi, sistemlasdiriimasi, arxivlesdiriimasi,
elektron yaddas bazasina daxil edilmeasi vasitesile Milli Ragamsal Yaddasin
formalasdiriimasi, muaallif htquglarinin qorunmasi serti ile yerli va xarici istifadagi
auditoriyasina teqdim edir;

2.2.3. mlasir avadanliqg ve komputer progamlari ile tachiz edilmis, istifadade
sada ve rahat kommunikasiyaprogrami (qurgusu)olan elektron kitabxananivae elektron
arxivi tagkil edir;

2.2.4. elm, texnika ve tahsilin aktual istigamatlari Uzra muhaziralar, mizakirsler,
seminarlar, kurslar, sargilar, yerli ve beynalxalq miqyasli tadbirler kegirir;

2.2.5. MEK-in garsisinda qoyulmus vezifalarin yerina yetirilmasi ti¢gin muvafiq
elmi ve professional biliklare, is bacariglarina, yuksek madani saviyyaya ve menavi-
axlaqi keyfiyyatlare malik amak kollektivini formalasdirir.



2.2.6. elmin tabligi, populyarlasdiriimasi, usaq ve ganclar arasinda elmi-texniki
biliklarin yayllmasi ve digar istigamatlarde AMEA Rayasat Heyatine samarali taklifler
verir;

2.2.7. dovlet organlari, muaessisaleri, ictimai qurumlar, kitlevi informasiya
vasitaleri ve vatandasglar ile MEK arasinda slagalar qurur, zaruri informasiya
mubadilasini hayata kegirir;

2.2.8. internet sistemi vasitosilo respublika va xarici 6lkalarin kitabxanalari,
informasiya sistemlari arasinda malumat-bibliografiya ve kitabxana igini alagslendirir;

2.2.9. kitabxanasunasliga va bibliografiyastinasliga dair respublikada aparilann
elmi tedgigat ve elmi-metodik islarda, beynalxalqg miqyasda saha ve sahalararasi
tedgigatlarda istirak edir;

2.210. 6z fondunda olan qgiymatli nagrlerin Uzs c¢ixarnlmasi, ugotu ve
muhafizesini temin edir.

2.2.11. yerli ve xarici kutlevi informasiya vasitelarinde, MEK-in sayt ve
nesrlarinds, sosial gebakalerda MEK-in fealiyyatinin isiglandinimasi ve tabligini hayata
kegirir;

2.2.12. ganunvericiliys uygun olaraq diger vezifalari yerina yetirir.
2.3. Vezifelarine uygun olaraq, MEK asagidaki isleri hayata kegirir:

2.3.1. 6z fondunun tarkibinin tekmillesdiriimasini ve uydun adabiyyatla
komplektlasdirilmasini tamin edir, fondu kataloglasdirir;

2.3.2. 6z fondunun terkibinin optimallagsmasi Uzrs is aparir, adabiyyatl segir,
movcud ganunvericiliye uygun olarag mazmunca kdhnalmis ve istifadaye yararsiz
adabiyyati silir, mibadile fondu lGg¢lin adabiyyatiayirir ve az istifads olunan kitablan
depozitar muhafizayas verir;

2.3.3. beynalxalq kitab mibadilasini hayata kegirir;

2.3.4. komplektlasdirma isina kdmak maqgsadi ile sordu aparati teskil edir,
(komplektlagdirmanin mdvzu plani, cari komplektlasdiriimanin kartotekasi);

2.3.5. cap nasrlarinin Gmumi ve fardi ugotunu aparir;
2.3.6. adabiyyati elm va texniki cahatdan islayir;

2.3.7. AMEA - nin muassisalerinda kitabxana xidmatini hayata kegirir, onlann
elmi-tedris fealiyyatinin ve ixtisas bilikerinin artirnimasina kdmak edir;

2.3.8. oxuculara oxu zallarinda, abonementda, sayyar mantaqgalarinds qiyabi
va kitabxanalararasi abonoment vasitesile xidmat edir;

2.3.9. oxucularla fardi is aparir ve adabiyyat segmakds onlara yardim edir;

2.3.10. adabiyyatin tebliginde muasir forma ve metodlardan istifade edir;



2.3.11. respublikada gorkamli elm xadimlarinin asarlarinin slyazmalarinin, nadir
nasr numunalarinin fondunu yaradir.

2.3.12. AMEA-nIn amakdaslarina, MEK-in oxucularinainformasiya bibliografiya
xidmetini tasgkil edir;

2.3.13. cari bibliografiya va bibliografik mévzu kartotekalarini yaradir;

2.3.14. malumat-bibliografiya isi aparir, oxucularin sorusuna asasan sifahive
yazil arayislar verir;

2.3.15. oxuculararasindakitabxana, malumat-bibliografiya biliklerini teblig edir;

2.3.16. fonda daxil olan elmi adabiyyati shate edan bibliografik vasitaleri,
tovsiye bibliografik gostericileri, cari retrospektiv va movzu gostaricileri hazirlayir ve
tablig edir;

2.3.17. elmi-metodik markez kimi rahberlik etdiyi kitabxana sabakasinin
nasriyyat fealiyyatini alagalandirir vo GUmumi planini tertib edir.

3. MEK-in huquglari
3.1. MEK 06z vazifslarini hayata kegirmak G¢un asagidaki hiquqlara malikdir:

3.1.1. bu Nizamnamada gostariloan maqgsad ve vazifelerin hayata kegirilmasi
dsullarini ve formalarini miayyanlasdirmak;

3.1.2. kitabxana fondunun komplektlesdirma manbalarini musyysnlasdirmak;

3.1.3. AMEA sistemindaki kitabxanalarin fealiyyatin dyranmak, onlara metodik
komaklik gostarmak, taklif ve tdvsiyyaler vermak, miayyanlasdirilmis gaydada

onlarin isi hagqginda illik hesabat ve basqa malumatlar almag;

3.1.4. basqa sistem kitabxanalari, idaralari ve taskilatlari ile miayyanlasdirilmis
gaydada yazigmalar aparmagq;

3.1.5. 6z fealiyyati Ggin mihim olan malumatlarin alds edilmasi G¢lin muvafiq
dovlst organlarina, AMEA-nin Rayaseat Heyatine va strukturuna daxil olan qurumlara,
Azerbaycan Respublikasinda ve xarici Olkalerde olan hiqugi ve fiziki sexslera
muracist etmak;

3.1.6. Azarbaycanda va xarici dlkalarde ddvlet ve ictimai qurumlardan, 6zal
sirkatlarden, muassiesalarden, muzey, kitabxana, arxiv ve fondlardan, diger
togkilatlardan, 0zal kolleksiyagilardan kitabxana fealiyyat prinsiplerine va
magsadlarine uygun galan giymatli senadlarin, gap asarlarinin ve eksponatlarin 2D va
3D formatda suratlarini bagislanma, mibadils ve satinalma yolu ila alds etmak;

3.1.7. 6z fealiyyatini guclandirmak maqgsadila strukturunda dayisikliklerin
edilmasi haqqinda AMEA rahbarliyina takliflar vermak;



3.1.8. iscilerin attestasiyasini kegirmak, onlarin maddi ve manavi cahatden
havaslandirma, mikafat ve farglenma nisanlarina taqdim olunmasi tgun taklifler
vermak;

3.1.9. bazasi asasinda ixtisasartirma va yenidan hazirlanma kurslar taskil
etmak;

3.1.10. kitabxana birliklarinin yaradilmasinda istirak etmak;

3.1.11. kéhnalmis ve ya yararsiz hala dismuas kitablari ganunvericilikde
muayyan olunmus gqaydada kitabxananin fondundan gixarmagq;

3.1.12. fiziki vo huquqi sexslar terefinden MEK-a deymis ziyanin édenilmasini
ganunvericilikde muayysan olunmus qaydada telab etmak;

3.1.13. “Kitabxana isi haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 15-i
maddasina uygun olaraq respublikada dovlat ve geyri-dovlet nasriyyatlari, nasriyyat
faaliyyati ile masgul olan poligrafiya muassisalari ve digar htiquqi saxslar terafindan
buraxilan gap mahsullarindan ve hamginin Azarbaycan Respublikasinda nasrolunan
batin gezetjurnallardan 2 pulsuz macburi ntisxaleri almag;

3.1.14. icra olunan layihalards, zaruri hallarda, muvagqgati emak muqavilasiila
yerli ve xarici mutexassislari igse calb etmak;

3.1.15. beynalxalg kitabxana taskilatlar ile olage yaratmaq, kitabxana,
bibliografiya ve informasiya sahasinda kegirilon tadbirlards istirak etmak;

3.1.16. ganunvericilikle gadagan olunmayan diger hiquglari hayata kegirmak.

4. MEK-in strukturu ve idara olunmasi

4.1. MEK-in strukturunadaxil olan sébalarva filiallarionun vahid sistemini teskil
edir.

4.2. MEK ona havala edilmis vazifeleri bilavasite va tabeliyindaki struktur
vahidleri vasitesile hayata kegirir.

4.3. MEK-in strukturu MEK-in direktoru tarafinden hazirlanirvoe AMEA Rayasat
Heyeati torafindan tasdiq edilir.

4.4. MEK-in idars olunmasi direktor va onun rahbarlik etdiyi idars Heyati
tarefindan heyata kegirilir.

4.5. Direktor AMEA prezidentinin taqdimatiile AMEA Rayasat Heyati terafindan
vazifeya tayin edilir. MEK-in direktoru MEK-a havale edilmis vazife ve funksiyalann
hoyata kecirilmasine gore saxsan masuliyyst dasiyir va AMEA Rayasat Heyatino
hesabat verir.

4.6. Direktor agagidaki salahiyyatlera malikdir:



4.6.1. AMEA-nin Umumi yigincaginin va Rayasat Heyatinin gararlarinin, AMEA
prezidentinin amr ve saroncamlarinin, AMEA-nin va MEK-in nizamnamalarinin
teleblarinin MEK tarafinden icrasinin temin edir;

4.6.2. dovlet ve yerli 6zlinlidareetma organlarinda va hiquqi va fiziki sexslara
munasibatloerde MEK-i etibarnamasiz temsil edir;

4.6.3. MEK-in adindan danisiglar ve yazigmalar aparir, muqavilaler baglayir,
etibarnamaler verir;

4.6.4. 6z salahiyyatlari daxilinde MEK Uzre amr ve gdstarigler verir;

4.6.5. amak ganunvericiyina muvafiq gaydada isgilari isa gabul edir va isdan
azad edir,iscilare havaslandirma va intizam masuliyyaeti tedbirlari tetbiq edir;

4.6.6. MEK-a cari toskilati, maliyys, inzibati ve s. rahbarliyi hayata kegirir,
maliyya resurslarindan maqgsadauygun, samarali istifade olunmasini, maliyys
intizamini tamin edir;

4.6.7. bos olan rahbar vazifalera (direktor miavinlari,s6ba ve bdlma rahbarlari)
namizadlari AMEA -nin rahbarliyina teqdim edir;

4.6.8. MEK-in amakdaglarinin xidmati vazifsalerini, is hacmini ve amak
funksiyalarini telimat, vazife bolgusu, is plani ve amrlarle miayyan edir;

4.6.9. MEK-in amakdaslarinin pesakarliq saviyyasinin yuksaldilmasi Ugln
kurslar teskil edir,onlarin ixtisasartirmaya géndarilmasini temin edir;

4.6.10. MEK-in fealiyyati barade AMEA Rayasat Heyatina hesabat verir;

4.6.11. MEK-in faaliyyati ve idara edilmasi ile bagli shamiyyatlimasslslari MEK-
in idare Heystinin iclaslarina miizakiraye cixarilir.

4.7. MEK-in direktorunun Umumi isler, informasiya resurlari va kitabxana
xidmati olmagla 3 (U¢) muavini vardir.

4.8. idare Heyati torkibi yeddi naferden ibarst olmagla,direktorun teqdimatina
asasen AMEA Rayasat Heyati tersfindan tesdiq edilir. idars Heysatinin torkibina
direktor, direktor maqavinlari, layiha rehbarlari, sobs mudirlari daxil olur.

4.9. idare Heyeti 6z foaliyyatini iclaslar vasitesilo hoyata kegirir. MEK-in
direktoru idare Heyatinin sadridir.

4.10. idare Heyati salahiyyetleri asagidakilardir:

4.10.1.MEK-in faaliyyatinin asas istigamatlarini, perspektiv va illikis planlarini
tasdiq edir;

4.10.2. bibliografiya va informasiyaya dair nasr edilmasi olan metodik
materiallari mizakirs edir ve nasr edilmak G¢lin maslahat gorur;



4.10.3. kitabxanagilig nazariyyasi va tecrubasinds mutareqqi is Usullanni
umumlagdirir va onlarin tatbiq edilmasi barads gerar gabul edir;

4.10.4. MEK-in Nizamnamasini ve onda edilmis dayisiklikleri tesdiq edir;

4.10.5. MEK-in beynalxalq kitabxanategkilatlar ile emakdasliginin qurulmasi
il bagli masalaleri mizakire edir ve muvafiq gerarlar gabul edir;

4.10.6. MEK -in fealiyystinin maddi-texniki va maliyye teminati planlarini
muzakirs edir;

4.10.7.iscilerin attestasiyasini tagkil edir;

4.10.8. iscilerin emayinin stimullasdiriimasi barada gerarlar gebul edir.

4.11. idare Heyeti miizakiro etdiyi mesalsler bareds gerar gebul edir. Qorarlar
MEK-in direktoru tarafinden imzalanir ve mohurle tasdiq edilir.

4.12.idare Heyati lizvlerinin an azi licde ikisi istirak etdikde gerar gebul etmaye
selahiyysatlidir. idare heystinin gerarlari sade ses ¢oxlugu ile gebul edilir.

4.13. MEK -in direktoru ve idare Heysti arasinda fikir ayrii§i yarandiqda
direktorun movqeyi asas goturulur.

5.MEK-in amlaki va maliyyalagmasi

5.1. MEK onun idraragiliyina verilmis amlakdan Azarbaycan Respublikasinin
ganunvericiliyina uygun olaraq istifade edir.

5.2. Xidmeat fealiyyatini genislondirmak magsadi ile MEK - torpaq sahalarive
alave binalar ayrila biler.

5.3. MEK asagidaki manbalar hesabina maliyyalasir:
5.3.1. Azarbaycan Respublikasinin dovlet budcesindan ayirmalar;
5.3.2. yerli ve xarici huquqi ve fiziki saxlerin konullt ianalari;

5.3.3. “Qrant haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa uygun olaraq,
grantlar;

5.3.4. ganunvericilikde miayyan olunmus gaydada bu Nizamnamaya uygun
olaraq tesarrufat faaliyystinden alda edilmis galirler;

5.3.5. pullu xidmatdan alds edilmig galirlar;

5.3.6. fealiyyat istigamatlarina uygun olarag,qanunvercilikle miayyan edilmis
sahibkarliq faaliyystinden alda edilmis galirler;

5.3.7. xidmat mugavilalari asasinda alds edilen galirlar;

5.3.8. digar ganuni manbalar.



5.4. MEK -in iginin geniglanmasi,maddi - texniki bazanin méhkamlandirilmasi
va igcilarin amayin stimullasdinimasi magsadile bu Nizamnamada gostarilan gaydada
taserrifat ve sahinkarliq fealiyysti ve pullu xidmat esasinda budcadenkanar fondlar
formallasdirila biler.

5.5.MEK searancameandaki vesaitdan bu Nizamnamsa ile musyysn olunmuus
fealiyyat musadlarine uygun olaraq istifads edir.

5.6.Maliyys ilinin sonuna MEK-in hesabinda qalan vasit ndvbati ilin xarclarinin
maliyyslagdirilmasina yonaldilir.

6. Miihasibat ugotu va hesabat

6.1. MEK “Mlhasibat ugotu hagqginda “Azarbaycan Respublikasinin Qanununa
uygun olarag,muhasibat ugotunu aparir.

6.2.MEK aidiyyati GUzrs maliyya,vergi va statistik hesabatlari taqdim edir.

7.MEK - in yenidan taskili va lagvi

7.1.MEK -in fealiyyatine onun yenidan toeskil edilmasi (birlegsma,qosulma,
ayrilma, cevrilma) va lagv edilmasi yolu ile xitam verilir. MEK - in faaliyyetina xitam
verilmesi,bu barade AMEA Rayasst Heystinin taklifi ile AMEA -nin Umumi
yigincaginin gararina a8sasen ve ya movcud ganunvericilikde nazarda tutulmus digar
asaslarla ve qaydada heyata kegirilir.

7.2. MEK-in faaliyystine xitam verilmasi haqqinda gerara asasan lagvetma
komissiyasi yaradilir.-Bu andan MEK-in idaragiliyi ile alagadar butiin salahiyystlar ona
kecir.Lagvetma komissiyasi legvetms balansinitertib edir. MEK-in legvizamani budce
ile hesablasmalar ba kreditorlarin talablari odenildikden sonra galan amlak
ganunvericilikle miayyan olunmus gqaydada Nizamnama maqsadlarina,bu mimukin
olmadigda ise dovlet budcasine yonaldilir. MEK-in lagvi Azerbaycan Respublikasinin
Mulki Macallasina va diger ganunvericilik akrlarina asasan hayata kegirilir.

8. Diger gartlor

8.1.Bu Nizamnamada neazerds tutulmayan masalaler ganunvericilikla
tanzimlanir.

8.2.Galacakda bu Nizamnameanin muddaalari ganunvericilikle ziddiyyat toskil
edarsa,ganunvericiliyin middaalari tetbiq edilir.

8.3.MEK-in maliyyas ili geydiyyata alindig1 vaxtdan baslayir ve hamin ilin 31
dekarinda basa c¢atir. Novbati maliyys ili yanvar ayinin 01-den baslayir ve dekabr
ayinin 31-dak olan dovru shats edir.






